
附件3           学位授予审核工作进度安排表

	时间安排
	工作内容

	3月20日前或

9月30日前
	论文答辩的宣传动员会、统计申请答辩人数、到学位办领取论文封面、档案袋及硕士论文评阅聘书及答辩聘书，博士论文评阅聘书以及回寄信封。

	4月30日前或

10月31日前
	论文预答辩并正式申请答辩与论文评阅。
（开网时间：1月上旬/7月中旬；关网时间：5月1日/11月1日）
1. 申请答辩  申请人网上填写并下载论文答辩申请书（博士生还应填写并下载《博士学位论文审查表》），请导师在纸质版上审核签名并在网上通过审查后，所在单位审查通过。
2. 申请答辩资格审查  审查内容包括：是否完成培养方案所规定的各项要求，修满学分；成绩是否符合要求；论文是否如期完成；指导教师对申请人的学位论文的审查意见；预答辩情况等。

在职攻读学位（单证班）学员请按照《关于2009年上半年申请学位人员提交学位证书照片的通知》的要求提交照片。

3. 提交论文电子版纸质版，完成重合度检测。

4. 论文送审

（1）博士生向本单位研究生工作办提交《博士论文答辩申请书》、《博士学位论文审查表》、三本论文和三份空白《博士论文评阅书》（《博士论文评阅书》需下载并填写自评部分）。
（2）各单位确定博士论文评阅人组成名单，寄送论文、空白评阅书、论文评阅聘书以及评审费、回寄信封。

（3）对于硕士生论文，请各单位按照《中山大学授予博士硕士学位工作细则》的要求，审核确定论文评阅人组成，安排硕士生的论文评审，硕士论文评阅书请登录研究生院网站“学位工作—表格下载―科学学位/专业学位”栏目。

（4）使用“论文网上评阅系统”的单位按相应要求办理。

	5月10日前
或11月10日前
	各单位导出已申请答辩人员名单，核对无误后报送学位办备案。

需延期答辩者应在5月或11月前提出延期答辩申请。

	5月30日前或

11月30日前
	    回收论文评阅书、组织论文答辩会。

1. 硕士论文答辩前应填写《硕士研究生论文评阅及答辩组成人员安排表》，并于答辩前交学位办公室备案。

2. 博士论文评阅结果由学位办回收登记并通知各单位领取。

3. 管理人员持“博士答辩申请书”、“博士论文评阅意见书”以及《博士论文答辩委员会组成审核表》到学位办审核，并领取论文答辩聘书等材料、进行答辩准备。

4. 注意答辩前应准备的材料：请登录研究生院主页“学位工作—办事指南—科学学位/专业学位”分别查看：

博士研究生论文答辩材料清单

硕士研究生论文答辩材料清单

同等学力硕士论文答辩材料清单

5. 答辩秘书按规定及时向本单位管理部门上交答辩材料，博士生还应提交所发表论文复印件与期刊原件（备查）。

	6月5日前或

12月6日前
（周六、周日可顺延）
	召开学位评议会议，审议并通过建议授予硕士学位和博士学位名单，并提交以下材料

各单位将以下材料汇总、按通过的表决名单顺序统一送交学位办。（相关表格请登录：研究生院主页—学位工作相应栏目—表格下载）
（整理上报材料的注意事项请见附件4）
1. 学位评议决议表（原件及电子版）以及会务记录复印件

2. 各单位答辩情况与学位授予审核统计表

3. 学位论文答辩情况表（只交同等学力人员的，双证的直接交档案馆、单证的由院系归档）

4. 《申请博士学位人员评审表》原件及15份复印件

5. 《研究生教育与学位专门委员会建议授予硕士学位人员一览表》原稿及15份复印件

6. 专业学位单证班学员证书照片（一式两份）
7. 学位基本数据表

8. 各单位每人收4本学位论文，收齐后其中1本交图书馆（医科各单位交北校区图书馆），1本交学位办公室，另2本送院、系资料室保存。保密论文附保密审批表。
9. 博士生以及医科科研型硕士发表学术论文复印件、发表学术论文一览表电子版（必须从校务系统导出）。
10. 学位论文重合度检测与处理情况统计表。

11. 医科生物医学工程、基础医学、公共卫生与预防医学、药学、护理学所属各专业以及社会医学与卫生事业管理专业的研究生提交学士学位证书复印件一份，无学位证者提交本科毕业证复印件一份。
12. 向CNKI投稿的电子版论文全文及学位论文出版授权书（请加大宣传力度，尽可能多的收集）。

	6月15日前或

12月10日前
	    提交论文电子版

请各单位将博士、硕士毕业生学位论文电子版收齐后尽快送交南校区图书馆（311室）。医科研究生送北校区图书馆前座二楼期刊部办公室。论文电子版也可通过图书馆主页网上提交（涉密论文除外）。图书馆联系电话：84111666（南校区）87331557（北校区）

	6月中下旬或

12月中下旬
	召开学位评定分委会和校学位评定委员会

学位评定分委员会拟定于6月中旬和12月中旬召开；校学位评定委员会拟定于6月下旬和12月下旬召开。


