
附件4       整理上报申请学位材料注意事项

1. 由于论文答辩和学位授予审核各种表格处在不断修改完善之中，请学位申请人与各单位研究生管理人员务必使用最新下载获取所需表格。有关内容不得粘贴，凡是粘贴的一律无效。需要手写的地方请用黑色钢笔填写。

2. 所有申请材料（包括申请书、成绩单、评审材料等）必须准确、完整地填写，签名及盖章处不能遗漏。 

3. 学位类型分科学学位和专业学位两类，填写学位名称时,科学学位按门类填写，专业学位按国家规定的名称填写。

4. 各单位应根据学位授予名单，按要求认真整理学位档案材料，清点无误后及时送交学校档案馆。学位档案材料包括档案目录页、论文答辩申请书、研究生课程成绩单、有答辩委员会成员签名的扉页、中英文摘要、全部论文评阅书、论文答辩表、论文答辩会议记录、审批表（随同学位证书发放）、备考表。

    涉密学位档案请直接交学位办相关涉密人员。

5. 论文答辩表决票请各单位自行留存，三年后方可自行销毁。医科研究生的实验记录本、培养情况记录本交教研室（科室）保存。
